SILIFKE ILCE MiLLI EGiTiM MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

AB-DIS iLiSKILER BOLUMU

HiZMETIN
VATANDASA
SIRA o - - - TAMAMLANMA
SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER .. .
NO SURESI (EN GEG
ADI ..
SURE)
1 - Dilekge
2 - Yurt Disina Gikis izin istek Formu
3 - Davet Mektubu
1 |AB islemleri 4- Pro;e K“abul YaZI,SI 5 Giin
5 - Hibe Sozlesmesi
6 - Yurt Disi Gezi Bilgi Formu
7 - Ogrenci Muvaffakatnameleri
8 - Program igerigi(Yurt Disindan Ziyaretgi Gelisleri igin)
BiLGi EDINME — CIMER — MEBiM BOLUMU
HiZMETIN
SIRA VATANDASA TAMAMLANMA
SUNULAN HiZMETIN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER . R
NO SURESI (EN GEC
ADI ..
SURE)
1 |Bilgi Edinme 1 - Dilekge ya da internet 15 Gln
2 |CIMER 1 - internet 15 Giin
3 |MEBIM 1 - Telefon 3 Gin
3 |MEBBIS Bilgi Edinme |1 - internet 3 Giin
4 |Acik Kapi 1 - internet 7 Giin
DESTEK HiZMETLERI (AYNiYAT) BOLUMU
HiZMETIN
SIRA VATANDASA TAMAMLANMA
SUNULAN HiZMETIN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER . .
NO SURESI (EN GEC
ADI .
SURE)
Tasinir Mal
1 |Yonetmeligiileilgiliis |1 - Alinan Malzemenin tasinir islem fisi 7 Gun
ve islemler
5 Ucretsiz Ders Bakanlik Genelgesi

Kitaplarinin Dagitimi

Dogrultusunda




DESTEK HiZMETLERi 4 BOLUMU

HIZMETIN
SIRA VATANDASA TAMAMLANMA
SUNULAN HiZMETIN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER L
NO SURESI (EN GEC
ADI ..
SURE)
Donatim Malzemeleri B , R . e e - . :
1 islemleri 1-1l MEM 'ce gonderilen ve Midirligimiizce Satin Alma Yoluyla Alinan Tasinirlarin Okullara Devri ve Yil Sonu islemleri Yil Boyunca
Karne , Basan, Isyeri Bakanlik Genelgesi
2 |Agma ve Diploma 2- Alinan ve il MEM'den Gelen belgelerin TIF islemleri ve Dagitimi . &
R Dogrultusunda
Belgeleri
Ogretmenevi Yemek . . - . s L.
3 [ . 3-Sistem Uzerinden Odenegin istenmesi, 6denegdin harcanmasi ve yazismalari Yil Boyunca
Ucreti Islemleri
4 |DOSE Okullar DOSE Okullarin Yazigsmalari Yil Boyunca
R i Mih Berat Sy f f T
5 i;:glleriu drve BT okul ve Kurumlarin Resmi Mihiir ve Berat Is ve Islemleri lle ilgili yazismalar Yil Boyunca
Yiiksek Ogreti .
6 drsek Dgretim ve Yiksek Ogretim ve Yurtdisi yazismalari Yil Boyunca
Yurtdisi
DESTEK HiZMETLERi 3 (MUHASEBE-ODEMELER) BOLUMU
HiZMETIN
SR VATANDASA TAMAMLANMA
SUNULAN HiZMETIN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER L
NO SURESI (EN GEC
ADI ..
SURE)
1 - Kisi Dilekgesi (IBAN bilgisi bul
Kisi Mahkeme Karari Isi Dilekgesi ( llgisi bulunan) P
1 1. . 2 - Mahkeme Karari 4|3 GUnl
Odemesi
icra Mahkeme Karari |1 - icra Karari C
2 . . 4 1s Gunl
Odemesi 2 - Mahkeme Karari
1-Odeme Emri Belgesi
2-Bordro icmal
3-Maas Bordrosu
4-Banka Li i
3 [Maas anka |st?5|. o Her ayin 9'unda
5-Personel Bildirimi
6-Sendika Kesintisi
7-BES Kesintisi
8-Sigorta Bildirimi veya Emekli Kesenegi
1-Ek Ders Cizelgesi
4 |Ek Ders Odemeleri 2—?e§|tll Odemeler Bo.rdrosu Her ayin son giin(i
3-6deme Emri Belgesi
4-Banka Listesi
) 1-Olur yazisi
Mesai (Fazla) :
y |2-Puantaj y
5 [Calisma Karsilig 3 Gin

Odemeler

|3-Odeme Emri Belgesi
4-Cesitli Odemeler Bordrosu

1-Varisi tarafindan verilen dilekge




6 [Olum Yardim |2-Olim Belgesi | 3gin
3-Odeme Emri Belgesi
CITITKIT TP o —
7 |keseneklerinin 1-Kesenek Bilgi i¢in girig Her f\yun 151 ile
il 2-Bildirge 25 'i arasinda
1-Gorevlendirme Onayi
|2-Gidis-doniis bilet |
Yurtici / Yurtdisi |3-Katiim belgesi | . .
8 Gegici Gorev YoIIugu|4-K0nakIama Belgesi | Odenek Gelince
|5-Yolluk bildirimi |
|6-Odeme Emri Belgesi |
[1-Dilekge |
. |2-Yolluk Bildirimi |
9 Yurtl({l Surekll Gprev |3-Kararname | 5is Gun
Yollugu Islemleri
|4-Gorevden Ayrilis Yazisi |
5-Odeme Emri Belgesi
. 1-Dogum Yardimi Bagvuru Formu S
10" [Dogum Yardimi 2-Yenidogan Kimlik Fotokopisi >ls Gund
iNSAN KAYNAKLARI (ATAMA) HiZMETLERi BOLUMU
VATANDASA HIZMETIN
SIRA n q q n TAMAMLANMA
SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER - 0
NO ADI SURES.I. (EN GEC
SURE)
Gorevlendirmeler (Ek
Ders Ucreti Karsiigr |1 - Mezuniyet Belgesi Belirtilen takvim
1 |Ogretmen 2- Formasyon .
Gorevlendirme 3- Niifus Clizdani Ornegi aralig
Basvuru islemleri) 3 - Kpss Sonuc Belgesi
iNSAN KAYNAKLARI (0ZLUK) BOLUMU
siga | VATANDASA/CALISAN . TAMAMLANMA
NO %\SUNl.JLAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC
HIZMETIN ADI SURE)
1 - Dilekge (Mavi Kalemle Doldurulup On yiize evrak kayit numarasi verilecek)
2 - Dogum Oncesi ve sonrasi izin onayi (Ekleriyle Birlikte)
1 |Ayliksiz izin (Dogum) |3 - Dogum Raporu 15 Gin
4 -Bebek Kimlik Fotokopisi (6663 SYK 6.Madde)
5-Onay Sonrasi Ayrilis Yazisi
1 - Dilekge
2 |Ayliksiz izin (Askerlik) |2 - Askerlik sevk belgesi 15 Giin
3 - Onay Sonrasi Ayrilis Yazisi
Ayliksiz izin (5 Yillini 1- D!Iekge ) .
3 2 - Hizmet Belgesi 15 Gin

dolduran personel)

3 - Onay Sonrasi Ayrilis Yazisi

1 - Emeklilik Bagvuru Dilekgesi (Dilekge Mavi Kalemle eksiksiz Doldurulup, Emekli olmak istedigi tarih ve iletisim bilgisi yazilarak evragin 6n ylzine evrak kayit numarasi
verilecek kurumca)

Ar Al




Emeklilik Mlracaat

2 - Erkek istirakgiler ile ilgili Askerlik Borglanmasina Ait Dokiimanli Liste icmal Borglanma var ise (2 Ad.)

3 - Askerlik Terhis Belgesi (1 Ad.)

15 Jvun (lgeue

islemler

4 |7 . ) ) . . Tamalanarak ilden
icin istenen belgeler |4 - Sigortali hzmeti varsa Sigortali Hizmet Belgesi (1 Ad.) Gelecek Onaya
5 - Banka t.ercih dilekgesi Mavi Kalemle doldurulup Banka Sube ismi yazilacak(1 Ad.) Gore)
6 - Son Ay Igerisinde Cekilmis Fotografini (Biyometrik) e-personel modiliinden giincellenmis olmasi
Emeklilik ilisik 1 - Teblig-Tebelliig Belgesi Ayrilis Tarihi itibariyla(2 Adet)
5 |kesmede istenen 2 - ilisik Kesme yazisi Ayrilis tarihi itibariyla(2 Adet) 1 Gin
belgeler 3 - Mal Bildirim Beyannamesi (Kapali zarf iginde 1 Adet)
6 |personel Kimlik Kart: 1- Taleri Basvuru formu e—p(?r?onel modL'lIUnd-en ?I!nmls olefn) ) . . . 15 Giin
2 - Fotograf e-personel modiliinden son 6 ay igerisinde gekilerek glincellenmis olmasi (Biyometrik)
) ) . 1 - Dilekge (Form Dilekge Mavi Kalemle Doldurulmus On Yiiziine Evrak Kayit Numarasi verilmis) 15 Giin (SGK dan
Hizmet Birlestirme . . . .
7 isleri 2 - Askerlik Tf—:rhl_s belgesi gelecek Déniite
3 - Diploma (ise ilk Giriste) gore)
1 - Dilekge
8 |intibak islemleri 2 - Askerlik Terhis belgesi 15 Gun
3 - Diploma (Asli veya Ash gibidir yapilmis)
1 - Dilekge
2 - Hizmet Cetveli
9 [Askerlik Tehir islemleri|3 - Diploma 1 Guin
4 - Askerlik durum belgesi
5 - Ek—A Belgesi
1 - Form Dilekge (Sosyal Guvenlik Kurumuna hitaben borglanmak istedigi siireleri ayrintili) 15 Gin (SGK dan
10 |Askerlik Borglanmasi |3 - Ogrenim Belgesi gelecek Doniite
4 - Terhis Belgesi gore)
11 |Mal Bildirim 1 -Mal Bildirim Formu 1 Giin
2 - Mal Bildirim Teslim Listesi
1 - Matbu Dilekge (il Milli Egitim Midirligiinden Alinacak)
12 Pasaport islemleri 2 - Onayl Hizmet Belgesi 1 Giin
(Emekli) 3 - Nufus Cuzdani Fotokopisi (Pasoport Alacak kisiler Ayri ayri)
4 - il Niifus midurligiinden Randevu alacaklar
. . 1 - Pasaport Talep Formu (Matbu Dilekge il Milli Egitim miidirliigiinden Alinacak)
Pasaport Islemleri . . . .
13 (Calisan) 2 - Onayh Nufus Cuizdan Fotokopisi 1 Gun
3 - Biyometrik Fotograf (e-personel Modiliinde Giincel olacak)
1 - SGK Formu (ilk ise Baglama/Baslama Ayriimalarda)
14 [SGK Hitap 2 - Hitap Baslamalarda Ayrilmalarda ilge i¢i Ayni Hafta igi 10 Gun
3 - Hitap ilce Disi Baglamalarda 90 Giin icinde
15 |Kademe Derece Terfi 1 - Her Ayin 1 ile 31 Arasi (Bir Sonraki AY|n 20 sine Kadar) 20 Giin
2 - 8 Yillik Derece Kademe Her Ayin 20 Sinden sonra
16 Sendika Uye Kayit ve |1 - Uye Kayit Formu Ek-1 Asli 1 Adet 1 Giin

istifa

2 - istifa EK-3 Form 1 Adet (Kurum Kayitlarina Girilmis Evrak Kayit Numarali ve Tarihli) 1 Adet




OGRETMEN YETiSTIRME BOLUMU

SIRA
NO

VATANDASA/CALISAN
A SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC

SURE)

Mabhalli Hizmetigi

Kurs Seminer
tarihinden En Az 3

1 |Egitim Kurs/Seminer |Resen Alinacak Kurs Seminerlerde Dilekge ve Kursiyer listesi Hafta Once (il Milli
Basvurusu Egitimin Ayarladig
Takvim Suresi)
Mabhalli Hizmetigi
Egitim
Kurs/Seminer
Bitiminden S
Mahalli Hizmetigi (i:klr[T]]mi zmun?jnra
2 |Egitim Kurs/Seminer |Mahalli Hizmetigi Egitim Kurs/Seminer Bitiminden Sonra Egitim Gorevlilerinden Dosyayi Teslim Almak i eris?nje
Bitiminden Sonra ¢
Onaylamak Ve
istatistigi il Milli
Egitime
Gondermek)
Hizmetigi Egitimi
Merkezi Hizmetigi |zmeU|<;|u§| imin
3 |Egitim Kurs/Seminer |Kurs Seminer Tarihinden 75 Giin Once Miiracaat Eden ve Onayimiza Diisen ve Kisitlamalara Takilmayanarin onayi veya Redi o y% .
GorildiguOnaya
Basvurulari .
gore
i$ SAGLIGI VE GUVENLIGi BUROSU
HiZMETIN
SIRA VATANDASA TAMAMLANMA
SUNULAN HiZMETIN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER L
NO SURESI (EN GEC
ADI .
SURE)
1 |is Kazasi Bildirimi is Kazasi Tutanagi 2 Giin
2 |iSG ise Girig Egitimi ise Baslama Yazisi 1 Dakika
3 |iSG Temel Egitimi 30 Giin
4 |isG Kurul Toplantisi Olagandsti Toplanti Yazisi 2 Gin
5 Beyaz Bayrak 1- ?asvuru formu 3-6 Ay
Basvurusu 2 - Ust yazi
1 - Protokolde belirtilen belgeler
6 Beslenme Dostu Okul |2 - Ogrencilerin Boy-Kilo endeksleri 6 Ay

Basvurusu

3 - Ust yazi
Belgeler dosya halinde bolimiimize teslim edilecektir.




KULTUREL FAALIYETLER BOLUMU

SIRA VATAND.ASA . . . TAI\I-IIIIlil\l\:IIf:II\II“MA
SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER L
NO SURESI (EN GEC
ADI ..
SURE)
ilce Milli Egitim
Midarligine
1 ba§vurl..||:?m ogrencl Yarismaya Katilacak Eserler 7 Glin
eserlerinin
incelenmesi ve
onaylanmasi
il Milli Egitim
Middarligiinden gelen
2 |yarigma yazilarinin Yarismaya Katilacak Eserler 3 Giun
okullarimiza
gonderilmesi
Yarisma
3 Yarlsmal.ar (Resim-Siir- Yarismaya Katilacak Eserler §ar.tnf‘;1me|er'!nde
Kompozisyon-vb) belirtilen tarihler
cercevesinde
1 - Yiikleniciye ait “isletme Belgesi”nin onayli sureti. (Tiirsab’a Onaylatilacak)
2 - Yiiklenicinin faal seyahat firmasi oldugunu gésteren belge. (TURSAB Uyelik Belgesi)
3 - Gorevlendirilmesi halinde tur rehber/rehberlerine ait profesyonel turist rehberi kimlik kartinin yiklenici tarafindan onayli sureti
4 - Arag strtctsunin/strucilerinin “Strici Belgesi” ile “Mesleki Yeterlik Belgesi (SRC2)” nin yiklenici tarafindan onayli suretleri
5 - D2 Yetki Belgesi”’nin TURSAB onayli bir sureti
6 - Tasit Karti
Sosyal Etkinlikler 7 - Tasit Belgesi
4 Yonetmeligi 8 - Yuklenici tarafindan onaylatilmis arag ruhsatinin sureti 7 Giin

Kapsaminda Yapilan
Geziler

9 - Zorunlu Mali Sorumluluk (trafik) sigorta poligesi

10 - Karayolu Yolcu Tasimacihigl Zorunlu Koltuk Ferdi Kaza Sigorta Poligesi

11 - Karayolu Mali Sorumluluk Sigorta Poligesi’nin birer sureti

12 - Arag, yiiklenici tarafindan kiralanmis ise yiklenici tarafindan onaylanmig sézlesme sureti

13 - Gezi plani

14 - Geziye katilanlarin T.C. kimlik numaralarinin da yazildigi liste

15 - Okul gezileri gergeve s6zlesmesi (Her sayfasi hem yiklenici firma hem de okul idaresi tarafindan kaselenip imzalanacak)
16 - Sorumluluk belgesi (Gezide gorevli idareci ve 6gretmenler tarafindan imzalanacak)




OzEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - 6ZEL MOTORLU TASIT SURUCU KURSLARI

SIRA VATAND.ASA . . . TAI\I-IIIIi:/ImLE:II\II\lMA
SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER .. .
NO SURESI (EN GEC
ADI ..
SURE)
1 - Basvuru formu (Ek-1)
2 - 2-26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tirk Ceza Kanununun 53 tincti maddesinde belirtilen stireler gegmis olsa bile; kasten islenen bir sugtan dolay bir yil veya daha fazla
sureyle hapis cezasina ya da affa ugramis olsa bile devletin glivenligine karsi suglar, Anayasal diizene ve bu dlzenin isleyisine karsi suglar, milli savunmaya karsi suglar,
devlet sirlarina karsi suglar ve casusluk, zimmet, irtikap, risvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, gliveni kétlye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karistirma, edimin ifasina
fesat karistirma, sugtan kaynaklanan mal varligi degerlerini aklama veya kagakgilik ve ayni Kanunun Cinsel Dokunulmazhiga Karsi Suglar baslikli ikinci Kisminin Altinci
Boliimlnde diizenlenen maddelerde yer alan suglardan mahkdm edilmemis olduguna dair kurucu veya kurucu temsilcisine ait yazili beyan,
3 - Kurucu tuzel kisi ise kurulus amaglari icinde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iliskin ifade ile ortaklarin ve ortaklar arasinda tzel kisiler varsa o tiizel
kisilerin de uyrugunun yer aldigi ve tiizel kisinin niteligine gore Tirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmig ana sézlesme, tiiziik ya da vakif senedinin ve varsa
degisikliklerinin ornegi,
4 - Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yuritme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi (Ek ibare:RG-5/7/2014-29051) genel kurul veya
yonetim kurulu kararinin milli egitim mudirligince onayli 6rnegi,
5 - Binanin kurum acilacak kat veya katlari igin ayri ayri, okul ve 6zel egitim ve rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri icin de ti¢ adet 35x50 cm
veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis yerlesim plani ve CD’si
6 - Motorlu tasit strtcileri kurslari uygulayacaklari 6gretim programinin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu kararinin tarih ve sayisi,
7 - Yonetici calisma izin teklifi ve kurum 6gretime baslamadan 6nce nitelikleri de belirtilen gerekli tiim personele iliskin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun
. yazili beyani
1 Ozel Motorlu Tasit 3 Gin

Surdcileri Kursu Agma

8 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim mudurligince onayli 6rnegi; kurum binasi kiralik ise (Mulga ibare:RG-3/7/2016-29761) (...)- tapu senedi 6rnegi
ile basvuru tarihi itibariyle okullarda 6gretim suiresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira s6zlesmesinin ash veya milli egitim mudurligiince onayh 6rnegi,

9 - Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il miidurlikleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya
tniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor (Ek:RG-3/7/2016-29761) ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gecerliligi devam eden SiM ve iTB
belgeleri istenir. Ancak; 6/3/2007 tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapi denetim firmalari denetiminde 6zel 68retim
kurumu olarak yapilmis ve yapi insaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iliskin belge istenmez,

10 - Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saghk birimince diizenlenen rapor

11 - Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin itfaiye midurligiince diizenlenen rapor,

12 - 492 sayih Harglar Kanunu geregi ruhsat harci yatirildigina dair onayli belge,

13 - Ozel motorlu tasit siiriicii kursu acacaklardan kurucu gercek kisi ise kurucunun, kurucu tiizel kisi ise kurucu temsilcisinin tiniversitelerin makine, motor, otomotiv,
mekatronik, otobis kaptanligi, ulastirma ve trafik bélimi ve benzeri lisans veya 6n lisans programlarindan mezun olduguna dair belge veya herhangi bir motorlu tasit
strticl kursunda en az Gg yil egitim personeli olarak ¢alistigina dair belge,

14- Gergek kisilerde kurucu, tiizel kisilerde kurucu temsilcisi Kaymakamlik veya bagli bulundugu milli egitim midirligline miiracaat eder. Dosya, g is glini iginde bir Ust
yazi ile valilige gonderilir,

15- Ozel motorlu tasit siiriiciileri kursuna, 5580 sayili Kanun ve 20/3/2012 tarihli ve 28239 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Milli Egitim Bakanlhgi Ozel Ogretim Kurumlari
Yonetmeligi hikimleri dogrultusunda “G” sinifi sertifika harig biri “B” sinifi sertifika olmak sartiyla en az (g sertifika sinifi 6gretim programina ait kurucu veya kurucu
temsilcisi adina kayith arag teklifi,

Kurumun, kuruculuk kosullarini tasiyan baska bir gergek veya tiizel kisilige devredilebilmesi igin;




Ozel Motorlu Tasit

1-26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tirk Ceza Kanununun 53 tinci maddesinde belirtilen stireler gegmis olsa bile; kasten islenen bir sugtan dolayi bir yil veya daha fazla
sureyle hapis cezasina ya da affa ugramis olsa bile devletin glivenligine karsi suglar, Anayasal diizene ve bu diizenin isleyisine karsi suglar, milli savunmaya karsi suglar,
devlet sirlarina karsi suglar ve casusluk, zimmet, irtikap, risvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, gliveni kétliye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karistirma, edimin ifasina
fesat karistirma, suctan kaynaklanan mal varligi degerlerini aklama veya kagakgilik ve ayni Kanunun Cinsel Dokunulmazhga Karsi Suglar baslikl ikinci Kisminin Altinc
Bollimiinde diizenlenen maddelerde yer alan suglardan mahkdm edilmemis olduguna dair kurucu veya kurucu temsilcisine ait yazil beyani,

2 - Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri,

3 - Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak Gzere, kurumu devralan veya devredilen gergek kisi veya tizel kisilik tarafindan Gstlenildigini
gosterir noterlikge diizenlenen devir senedi,

4 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim midurligince onaylh érnegi; kurum binasi kiralik ise (Ek ibare:RG-8/8/2015- 29439) (Miilga ibare:RG-3/7/2016
29761) (...) tapu senedi 6rnegi ile bagvuru tarihi itibariyle okullarda 6gretim stresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira s6zlesmesinin ash veya milli egitim
mudurlGgince onayh ornegi,

5 - Kurucu tuzel kisi ise kurulus amaglari icinde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iliskin ifade ile ortaklarin ve ortaklar arasinda tlzel kisiler varsa o tiizel

Surtcdleri Kursunun ) ’ > 3 Giun
Devredilmesi kisilerin de uyrugunun yer aldigi ve tuzel kisinin niteligine gére Turkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis ana s6zlesme, tiiziik ya da vakif senedinin ve varsa
degisikliklerinin ornegi,
6 - Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiritme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi (Ek ibare:RG-5/7/2014-29051) genel kurul veya
yonetim kurulu kararinin milli egitim mudurligince onayli 6rnegi,
7 - 492 sayili Harglar Kanunu geregi ruhsat harci yatirildigina dair onayli belge,
8 - Ozel motorlu tasit siiriicii kursu agacaklardan kurucu gergek kisi ise kurucunun, kurucu tiizel kisi ise kurucu temsilcisinin tiniversitelerin makine, motor, otomotiv,
mekatronik, otobus kaptanligi, ulastirma ve trafik bélimi ve benzeri lisans veya 6n lisans programlarindan mezun olduguna dair belge veya herhangi bir motorlu tasit
surticl kursunda en az Ug yil egitim personeli olarak ¢alistigina dair belge,
9 - Ozel motorlu tasit siiriiciileri kursuna, 5580 sayili Kanun ve 20/3/2012 tarihli ve 28239 sayili Resmf Gazetede yayimlanan Millt Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlari
Yonetmeligi hikimleri dogrultusunda “G” sinifi sertifika harig biri “B” sinifi sertifika olmak sartiyla en az (g sertifika sinifi 6gretim programina ait kurucu veya kurucu
temsilcisi adina kayith arag teklifi,
10 - Kurumun devir islemleri, yukarida belirtilen belgelerin uygun gériilmesi halinde (Degisik ibare:RG-13/1/2017-29947) herhangi bir inceleme raporu diizenlenmeden
kurum agma izni ile is yeri agma ve galisma ruhsati veren merciin izni ile (Degisik ibare:RG-8/8/2015-29439) on bes is glinii iginde yapilir.
Ozel Motorlu Tasit
Surtcdleri Kursunun ..
Kurucu/Kurucu Ozel Motorlu Tasit Surlculeri kursu kurucusu veya kurucu temsilcisi; Kaymakamlik veya bagli bulundugu milli egitim mudurligtine, egitim personeli ve diger personel ile 3 Giin
. kursiyerlere en az ¢ ay 6nce yazili olarak bildirmek sartiyla miracaatta bulunur.
Temisilcisi Istegiyle
Kapatilmasi
Ozel Motorlu Tasit Ozel Motorlu Tasit Siriiciileri kursu kurucusu veya kurucu temsilcisi; Kaymakamlik veya bagli bulundugu milli egitim muadiirligiine 1739 sayili Kanunda belirtilen Tiirk millt
Surtcdleri Kurslarinin - |egitiminin genel ve 6zel amaglari ile temel ilkeleri dogrultusunda kurumun amacina, egitim programina ve diizeyine uygun, belli bir anlam tasiyan Tirkce ad ile degisiklik 3 Gin
isim Degisikligi tabinde bulunur.
Kurucu veya kurucu temsilcisi;
1 - Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayri ayri, okul ve 6zel egitim ve rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri igin de ti¢ adet 35x50 cm
veya A3 ebadinda kagitlara gizilmis yerlesim plani ve CD’si,
2 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim mudurlugiince onayli 6rnegi; kurum binasi kiralik ise (Mulga ibare:RG-3/7/2016-29761) (...) tapu senedi 6rnegi
ile basvuru tarihi itibariyle okullarda 6gretim siresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira sézlesmesinin asli veya millf egitim mudurlGgince onayli 6rnegi,
Ozel Motorlu Tagit 3 - Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il midtrlikleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya
Suriculeri Kurslarinda |iniversitelerin ilgili béliimlerince diizenlenen teknik rapor (Ek:RG-3/7/2016-29761) ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve iTB 3 Gin

Kurum Nakli

belgeleri istenir. Ancak; 6/3/2007 tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkindaki Yonetmelige gére yapi denetim firmalari denetiminde 6zel 6gretim
kurumu olarak yapilmis ve yapi insaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iliskin belge istenmez,




4 - Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglk yéniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor,
5 - Kurum agilacak binada yangina karsl ilgili mevzuatina gore gerekli dnlemlerin alindigina iliskin itfaiye midurltglince diizenlenen rapor,

6 - Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin Kurucu veya kurucu temsilcisi yazili beyani ile birlikte
kaymakamlik veya bagli bulundugu milli egitim midirligiine miracaatta bulunur.

Ozel Motorlu Tasit
Surtcdleri Kurslarinda
Kurumlarin Dénlisimi

1 -Form dilekge (EK-1),

2 - Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayri ayri, okul ve 6zel egitim ve rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri icin de (i¢ adet 35x50 cm
veya A3 ebadinda kagitlara gizilmis yerlesim plani ve CD’si,

3 - Motorlu tasit stricileri kurslari uygulayacaklari 6gretim programinin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu kararinin tarih ve sayisi,

4 - Yonetici ¢alisma izin teklifi ve kurum 6gretime baslamadan 6nce nitelikleri de belirtilen gerekli tiim personele iliskin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun
yazili beyani,

5 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim madirltgince onayh 6rnegi; kurum binasi kiralik ise (Milga ibare:RG-3/7/2016-29761) (...) tapu senedi drnegi
ile bagvuru tarihi itibariyle okullarda 6gretim siiresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira s6zlesmesinin ash veya milli egitim miidirliiglince onayh 6rnegi,

6 - 492 sayili Harglar Kanunu geregi ruhsat harci yatirildigina dair onayli belge,

7 - Ozel motorlu tasit siiriicii kursu déniisiim talebinde bulunan kurucu gergek kisi ise kurucunun, kurucu tiizel kisi ise kurucu temsilcisinin tniversitelerin makine, motor,
otomotiv, mekatronik, otobis kaptanligi, ulastirma ve trafik b6limu ve benzeri lisans veya 6n lisans programlarindan mezun olduguna dair belge veya herhangi bir motorlu
tasit stirtict kursunda en az Ug yil egitim personeli olarak galistigina dair belge,

8 - Ozel motorlu tasit siiriiciileri kursuna, 5580 sayili Kanun ve 20/3/2012 tarihli ve 28239 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Millf Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari
Yonetmeligi hikimleri dogrultusunda “G” sinifi sertifika harig biri “B” sinifi sertifika olmak sartiyla en az (g sertifika sinifi 6gretim programina ait kurucu veya kurucu
temsilcisi adina kayith arag teklifi,

9 - Ozel Motorlu Tasit Striiciileri kursu kurucusu veya kurucu temsilcisi; Kaymakamlik veya bagli bulundugu milli egitim mudiirligiine, egitim personeli ve diger personel ile
kursiyerlere en az Ui¢ ay 6nce yazili olarak bildirmek sartiyla miracaatta bulunur.

3 Gin

Ozel Motorlu Tagit
Surdcileri Kurslarinin
Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligi

Kurucu veya kurucu temsilcisi kuruma bina, blok veya kat ilavesi yapmak suretiyle kontenjan veya yerlesim planinda degisiklik yapmak igin;

1 - Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayri ayri, okul ve 6zel egitim ve rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri igin de ¢ adet 35x50 cm
veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis yerlesim plani ve CD’si,

2 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim mudurligunce onayli 6rnegi; kurum binasi kiralik ise (Milga ibare:RG-3/7/2016-29761) (...) tapu senedi 6rnegi
ile basvuru tarihi itibariyle okullarda 6gretim suresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira s6zlesmesinin ash veya milli egitim mudurligiince onayh 6rnegi,

3 - Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il miidurlikleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya
tniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor (Ek:RG-3/7/2016-29761) ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve iTB
belgeleri istenir. Ancak; 6/3/2007 tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapi denetim firmalari denetiminde 6zel 68retim
kurumu olarak yapilmis ve yapi insaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iliskin belge istenmez,

Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglk yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor,
5 - Kurum agilacak binada yangina karsl ilgili mevzuatina goére gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin itfaiye midurliglince diizenlenen rapor ile birlikte kaymakamlik veya bagl
bulundugu milli egitim midirligine miracaatta bulunur.

3 Gin

Ozel Motorlu Tasit
Sdrdculeri Kurslarinda
Kurucu Yetkilerinin

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gérev ve yetkilerinin bir kismini ya da tamamini gegici olarak devrettigine iliskin tiizel kisiliklerde yonetim kurulu karari,
gergek kisiliklerde noter onayli s6zlesme belgesi
2 - Gegici yetki devri ile gérevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili adli sicil beyani

3 Gin

1 - Kurucu temsilcisi degisikligine ait genel kurul veya yonetim kurulu karari,




Ozel Motorlu Tasit
Sdrdculeri Kurslarinin

2 - 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayil Tirk Ceza Kanununun 53 {incii maddesinde belirtilen siireler gegmis olsa bile; kasten islenen bir sugtan dolay bir yil veya daha fazla
sureyle hapis cezasina ya da affa ugramis olsa bile devletin glivenligine karsi suglar, Anayasal diizene ve bu dizenin isleyisine karsi suglar, milli savunmaya karsi suglar,
devlet sirlarina karsi suglar ve casusluk, zimmet, irtikap, risvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, gliveni kétliye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karistirma, edimin ifasina

9 Kurucu Temsilcisi fesat karistirma, suctan kaynaklanan mal varligi degerlerini aklama veya kagakgilik ve ayni Kanunun Cinsel Dokunulmazhga Karsi Suglar baslikl ikinci Kisminin Altinc 3 Gun
Degisiklii Boliimlinde diizenlenen maddelerde yer alan suglardan mahkdm edilmemis olduguna dair yeni kurucu temsilcisine ait yazili beyani,
3 - Kurucu temsilcisinin Universitelerin makine, motor, otomotiv, mekatronik, otobus kaptanhgi, ulastirma ve trafik boliima ve benzeri lisans veya 6n lisans
programlarindan mezun olduguna dair belge veya herhangi bir motorlu tasit siirlici kursunda en az Ug yil egitim personeli olarak galistigina dair belge ile birlikte
kaymakamlik veya bagli bulundugu milli egitim mudirligine miracaatta bulunur.
Ozel Motorlu Tasit
Suricileri Kurslarinda
10 |zavi Edilen Ve Dizenlendigi tarihten itibaren iki yil icinde zayi edilen veya yipranmis olan sertifikanin sahibine, dilekgeyle miracaati tizerine sertifika aldigina dair kurs midurliglince 3 Giin
4 . diizenlenen ve millf egitim midirliiglince onayh bir belge verilir.
Yipranan Sertifikalarin
Degistirilmesi
Kurumuna program ilavesi yaptirmak isteyen kurucu veya kurucu temsilcisi;
1 - Dilekge
Ozel Motorlu Tastt 2 - :urum:-r; sorll Ytirlegtimini gosteren 3 adelt 3ZX?OTCT veyaTA3be.badK|nda: yekrle§im planl.r\:e CD'si
11 |siriicileri Kurslarnda |3~ .Iave e flecek Ogretim plrogrammln onay! aln |g|u a IT ve er. iye urr u kararinin tarih ve sayisi 3 Giin
Program ilavesi Yapma 4 - I ave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu Karari
5 - llave edilmek istenilen Programa ait arag ve gereg listesi,
6 - Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani ile birlikte kaymakamlik veya bagl bulundugu milli egitim
mudurligine miracaatta bulunur.
Kurucu veya kurucu temsilcisinin atama teklif yazisi ile birlikte;
1 - Is sézlesmesi
Gorevlendirilecek kurum muidurine ait 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Turk Ceza Kanununun 53 tincli maddesinde belirtilen stireler gegmis olsa bile; kasten islenen bir
sugtan dolayi bir yil veya daha fazla siireyle hapis cezasina ya da affa ugramis olsa bile devletin glivenligine karsi suglar, Anayasal diizene ve bu diizenin isleyisine karsi
Ozel Motorlu Tasit suglar, milli savunmaya karsi suglar, devlet sirlarina karsi suglar ve casusluk, zimmet, irtikap, risvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, gliveni kotlye kullanma, hileli iflas,
Surdcleri Kurslarinda |ihaleye fesat karistirma, edimin ifasina fesat karistirma, suctan kaynaklanan mal varligi degerlerini aklama veya kagakgilik ve ayni Kanunun Cinsel Dokunulmazliga Karsi
12 [Gorevlendirilecek Suglar baslikli ikinci Kisminin Altinci Bélimiinde diizenlenen maddelerde yer alan suglardan mahkim edilmemis olduguna dair yazili beyani, 10 Gun

Yonetici Tekliflerinin
Yapilmasi

3 - Diploma (En az lisans mezunu olacak)

4 - SSK ise giris bildirgesi

5 - Kimlik Fotokopisi,

6 - Trafik Tescil Sube Miidirliiklerinden Siriicii Belgesi Detay Bilgisi belgesi istenir. (Kursta, yiiz ceza puaninin doldurulmasi, alkollii olarak arag kullaniimasi veya hiz sinirinin
asllmasi gibi kural ihlalleri nedeniyle siirticii belgesi geri alinanlara egitim personeli olarak gorev verilmez, gérevli iken siirlicii belgesi geri alinanlarin da gérevine son
verilir.)

Ozel Motorlu Tasit

Egitim personelinin gorevlendirilmesinde en az yiksekokul mezunu olmak lizere asagidaki sartlar aranir:

a)Kurum Madiri Lisans mezunu olmak,

b) ilk yardim dersi igin, ilk Yardim Yénetmeligi kapsaminda alinmis “ilk Yardim Egitmeni Sertifikasi” sahibi olmak,

c) Trafik ve ¢cevre dersi (Ek ibare:RG-5/12/2015- 29553) ile trafik adabi dersi igin en az tg yillik stiriict belgesi sahibi olmak sartiyla,
1) Universitelerin trafik ve cevre bilgisi ile ilgili alanlarindan mezun olmak,
2) Bakanlik veya millt egitim miidirliiklerince verilmis “Trafik ve Cevre Ogreticiligi Belgesi” sahibi olmak, gerekir.

¢) Arag teknigi dersi igin;
1) Universitelerin otomotiv bélimleri lisans veya &n lisans mezunu olmak,




Sdruculeri Kurslarinda

2) Bakanlik veya millf egitim miidirliiklerince verilmis “Arag Teknigi Ogreticiligi Belgesi” veya “Direksiyon Egitimi Ogreticiligi Belgesi” sahibi olmak, gerekir.

13 |Gorevlendirilecek 10 Giin
Egitim Personelinin d) Direksiyon egitimi dersi igin;
Ozellikleri B
1)Universitelerin direksiyon egitimi ile ilgili alanlarindan 6n lisans veya lisans mezunu olup 6greticilik yapacagi siniftan strticli belgesi sahibi olmak,
2) Yiiksekokul mezunu olup 6greticilik yapacagi siniftan en az Ug yillik stirlici belgesi sahibi olmalari kosuluyla Bakanhk veya milli egitim mudurliklerince verilmis
“Direksiyon Egitimi Ogreticiligi Belgesine sahip bulunmak
3)is sdzlesmesi
e) Trafik Tescil Sube Miidiirliiklerinden Siiriicii Belgesi Detay Bilgisi belgesi istenir. (Kursta, yiiz ceza puaninin doldurulmasi, alkollii olarak arag kullanilmasi veya hiz
sinirinin asilmasi gibi kural ihlalleri nedeniyle striicii belgesi geri alinanlara egitim personeli olarak gérev verilmez, gorevli iken striicii belgesi geri alinanlarin da gorevine
son verilir.)
1 - is s6zlesmesi,
2 - Gorevlendirilecek Personele ait 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tirk Ceza Kanununun 53 tncii maddesinde belirtilen siireler gegmis olsa bile; kasten islenen bir sugtan
dolayi bir yil veya daha fazla siireyle hapis cezasina ya da affa ugramis olsa bile devletin glivenligine karsi suglar, Anayasal dlizene ve bu diizenin isleyisine karsi suglar, milli
savunmaya karsi suglar, devlet sirlarina karsi suglar ve casusluk, zimmet, irtikap, risvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, giiveni kétiye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat
karistirma, edimin ifasina fesat karistirma, suctan kaynaklanan mal varli§i degerlerini aklama veya kagakglilik ve ayni Kanunun Cinsel Dokunulmazliga Karsi Suglar baslikli
Ozel Motorlu Tasit ikinci Kisminin Altinci Bélimiinde diizenlenen maddelerde yer alan suglardan mahkdm edilmemis olduguna dair yazil beyani,
raculeri Kursl ; N . - Co .
14 El:i.r:cuperl urs:rlnda 3 - llk defa gorev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha 6nce yaptigi gérevleri gosterir hizmet belgesi, 10 Giun
gitim Personeli . N e " . . . .
Géreviendirilmesi 4 - Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gérev yerinden ayrilisini gosterir belge,
5 - Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim mudurliglince onayli 6rnegi,Sertifikanin asli veya milli egitim mudirliglnce onayli 6rnegi
6 - SSK Girisi
7 - Trafik Tescil Sube Midurliklerinden Siriicii Belgesi Detay Bilgisi belgesi istenir. (Kursta, yliz ceza puaninin doldurulmasi, alkollii olarak arac kullaniimasi veya hiz sinirinin
asllmasi gibi kural ihlalleri nedeniyle surticti belgesi geri alinanlara egitim personeli olarak gorev verilmez, gérevli iken siirlict belgesi geri alinanlarin da gérevine son
verilir.)
1 - Is sdzlesmesi,
2 - Gorevlendirilecek Personele ait 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tirk Ceza Kanununun 53 tincti maddesinde belirtilen stireler gegmis olsa bile; kasten islenen bir sugtan
dolay bir yil veya daha fazla siireyle hapis cezasina ya da affa ugramis olsa bile devletin giivenligine karsi suglar, Anayasal diizene ve bu diizenin isleyisine karsi suglar, millt
savunmaya karsi suglar, devlet sirlarina karsi suglar ve casusluk, zimmet, irtikap, risvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, gliveni kotliye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat
karigtirma, edimin ifasina fesat karistirma, sugtan kaynaklanan mal varligi degerlerini aklama veya kagakgilik ve ayni Kanunun Cinsel Dokunulmazliga Karsi Suglar bashkl
Ozel Motorlu Tasit ikinci Kisminin Altinci Bélimiinde diizenlenen maddelerde yer alan suglardan mahkdm edilmemis olduguna dair yazili beyani,
Suruculerlj(ursla.\rmda 3 - Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi, .
15 |Ders Saat Ucretli 10 Gin

Egitim Personeli
Gorevlendirilmesi

4 - ilk defa gérev alacaklar haric, hizmet sinifinda daha énce yaptigi gérevleri gdsterir hizmet belgesi,

5 - Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gorev yerinden ayrilisini gésterir belge,

6 - Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya millf egitim midirligince onayli 6rnegi,

7 - Sertifikanin asli veya milli egitim mudurligince onayli 6rnegi,

8 - SSK Girisi

9 - Trafik Tescil Sube Midirliiklerinden Siiriicii Belgesi Detay Bilgisi belgesi istenir. (Kursta, yiiz ceza puaninin doldurulmasi, alkollii olarak arag kullaniimasi veya hiz sinirinin
asilmasi gibi kural ihlalleri nedeniyle siiriicli belgesi geri alinanlara egitim personeli olarak gorev verilmez, gérevli iken siirlict belgesi geri alinanlarin da goérevine son
verilir.)

16

Ozel Motorlu Tasit
Surdcileri Kurslarinda
Grup-Dénem Agma
islemleri

1 - Dénemler her ayin ilk on giini iginde kurslarca belirlenen tarihlerde baslatilir. Bir donemde kurs kontenjanini asmamak sartiyla tg farkli tarihte grup acilabilir. Her
donemin teorik ve direksiyon egitimi dersleri 60 giin icinde tamamlanir.

2 - (Degisik:RG-5/12/2015-29553) Bir donemde kurs kontenjanini gegmemek sartiyla bir direksiyon egitim ve sinav araci igin en fazla 12 kursiyerin kursa kaydi yapilir.

Her ayin 1. ve 10.
glnleri arasi




6zEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - OZEL EGiTiM VE REHABILITASYON MERKEZLERI

SIRA VATAND.ASA . . . TAI\I-IIIIi:/ImLE:II\II\lMA
SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER L
NO SURESI (EN GEC
ADI ..
SURE)
1 - Adli sicil beyani
2 - Kurucu tizel kisi ise kurulug amaglari igcinde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iliskin ifade ile ortaklarin ve ortaklar arasinda tiizel kisiler varsa o tizel
kisilerin de uyrugunun yer aldigi ve tiizel kisinin niteligine gore Tirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmig ana s6zlesme, tiiziik ya da vakif senedinin ve varsa
degisikliklerinin ornegi.
3 - Kurucu temsilcisinin; kurumu agina, kapatma, devretme ve benzeri islemleri yiiritme yetkisine sahip oldugunun da belirtildigi yonetim kurulu kararinin millf egitim
mudurlagince onayli 6rnegi. (Tuzel kisilerde)
4 - Binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin teknik rapor.
5 - Binanin ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna iliskin rapor.
6 - Binada yangina karsi gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin itfaiye midurligiinden alinan rapor.
Ozel Egitim ve 7 - Dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara gizilmis yerlesim plani.
1 [Rehabilitasyon 8 - Resmi benzeri olmayan 6gretim programi ve haftalik ders gizelgesi uygulayacak kurumlar igin: Bakanlikga onaylanmak tizere 6gretim programi ve haftalik ders gizelgesi 3 Gun
Merkezi Agma CD si. (3 Takim).
9 - Yonetici galisma izin teklifi ve kurum 6gretime baslamadan 6nce niteliklerini de belirtilen gerekli tim personele iliskin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair
kurucunun yazili beyani.
10 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedi 6rnegi; kurum binasi kiralik ise binanin tapu senedi 6rnegi ile basvuru tarihi itibariyle okullarda 6gretim siiresi kadar, diger
kurumlarda en az bir yillik kira s6zlesmesi asli veya milli egitim muadurligince onayl 6rnegi.
11 - Yabanci uyruklular tarafindan agilacak milletlerarasi kurumlar igin Bakanlar Kurulu Karari.
12 - Kurucu gergek kisi veya kurucu temsilcisinin fotografi.
13 - Vergi levhasinin fotokopisi.
14 - Kurucu gergek kisi ise kurucunun, kurucu tizel kisi ise kurucu temsilcisinin 6grenim belgesi ve hizmet cetveli.
15 - 6zel 6gretim kurumu agacaklar icin basvuru formu(EK-1)
Ozel Egitim ve 1 - Dilekge
5 Rehabilitasyon 2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve CD'si 3 Giin
Merkezinin Program |3 - Okullar digindaki kurumlara ilave edilecek 6gretim programinin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu kararinin tarih ve sayisi,
ilavesi veya iptali 4 - Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani ile valilige basvurur.
-- o 1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim ve . T .
Rehabilitasyon 2 - Asagida sayilan nitelikleri tagimasi gerekir. )
3 Merkezinin isim a) Kurumlara, 1739 sayili Kanunda belirtilen Tiirk Millt Egitiminin genel ve 6zel amaglari ile temel ilkeleri dogrultusunda kurumun amacina, egitim programina ve 3 Giln
Degisikligi diizeyine uygun, belli bir anlam tasiyan, Tiirkce ad verilir.
b) Kurumlara kita, lke, millet, yabanci kurum ve kurulug adlari verilemez.
1 - Yeni kurucu gercek kisi ise kurucuya, tiizel kisi ise kurucu temsilcisine ait Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeliginin 5 inci maddesinde sayilan belgeler,
2 - Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri,
Ozel Egitim ve 3 - Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak Gzere, kurumu devralan veya devredilen gergek kisi veya tizel kisilik tarafindan tstlenildigini
Rehabilitasvon gosterir noterlikge diizenlenen devir senedi,
4 Y 3 Giin
Merkezlerinin 4 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim midurliglnce onayli 6rnegi; kurum binasi kiralik ise tapu senedi 6rnegi ile bagvuru tarihi itibariyle okullarda
Devredilmesi Ogretim siresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira s6zlesmesinin asli veya milli egitim midurlugince onayli 6rnegi,
5 - Bir arada bulunan kurumlardan herhangi birinin devrinde, her kurumun Genel Miidirlikge belirlenerek internet sayfasinda yayinlanan standartlarda belirtilen
bélimlerin tamaminin bulundugunu, ikiden fazla bir arada bulunan kurumlarin devrinde ise devri yapilmayan kurumlarin bir arada faaliyette bulunma sartlarini tagidigini
gosterir yerlesim plani tamamlanarak valilige miracaat edilir.
Ozel Egitim ve Kurucusu tizel kisilik olan kurumlarda kurucu temsilcisi degisikligi;
c Rehabilitasyon 1 - Kurucu temsilcisi degisikligine ait genel kurul veya yonetim kurulu karari, 2 Gitn




Merkezinde Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

2 - Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi genel kurul veya yonetim kurulu kararinin
milli egitim mudirligiince onayl 6rnegi.

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon

1 - Kurucu veya kurucu temsilcisi, kurumunu baska bir binaya nakledecegini ve mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iliskin kurucunun yazil beyani

2 - Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayri ayri, okul ve 6zel egitim ve rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri icin de (i¢ adet 35x50 cm
veya A3 ebadinda kagitlara gizilmis yerlesim plani ve CD’si

3 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin millf egitim mudiirligiince onayli 6rnegi; kurum binasi kiralik ise tapu senedi 6rnegi ile basvuru tarihi itibariyle okullarda
Ogretim slresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira s6zlesmesinin asli veya milli egitim madirligince onayli 6rnegi

6 3 Gilin
Merkezinin K . M .
N ekrl'ezmln urum 4 - Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il mudurlikleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya
axtt Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor (Ek:RG-3/7/2016-29761) ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve iTB
belgeleri
5 - Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor.
6 - Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli nlemlerin alindigina iliskin itfaiye midurliglince diizenlenen rapor.
1 - 1-Binanin kurum agilacak kat veya katlari icin ayri ayri, okul ve 6zel egitim ve rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri igin de l¢ adet 35x50
cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis yerlesim plani ve CD’si
Ozel Egitim ve 2 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim mudurligiince onayh 6rnegi; kurum binasi kiralik ise tapu senedi 6rnegi ile basvuru tarihi itibariyle okullarda
Rehabilitasyon Ogretim suresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira s6zlesmesinin asli veya milli egitim madurlagince onayli 6rnegi
7 |Merkezinin Yerlesim |3 - Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligskin; cevre ve sehircilik il mudirlikleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya 3 Gilin
Plani ve Kontenjan tniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor (Ek:RG-3/7/2016-29761) ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve iTB
Degisikligi Istegi belgeleri
4 - Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglk yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik birimince duizenlenen rapor.
5 - Kurum aglilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli dnlemlerin alindigina iliskin itfaiye midurltglince diizenlenen rapor.
Ozel Egitim ve 1 - TC kimlik fotokopisi
Rehabilitasyon 2 - i sézlesmesi
Merkezlerinde 3 - Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
8 Gorevlendirilecek 4 - Diploma veya onayli 6rnegi, formasyon belgesi 10 Giin
Ogretmen/ Uzman 5 - SSK Girisi
Ogretici/ Usta 6 - FETO/PDY taahhiitnamesi
Ogreticilerinin Atama |7-Saglik Raporu
Tekliflerinin Yapiimasi |8 - Yonetmelikte belirtilen siire kadar 6gretmen /uzman 6gretici olarak calistigini gésterir hizmet cetveli ya da belgeleri
1-TCkimlik no
Ozel Egitim ve 2 - Is sdzlesmesi
Rehabilitasyon 3 - Yazili adli sicil beyani
9 Mferkezlerlhn.de 4- D.|.p|oma ' o o ' 10 Giin
Gorevlendirilecek 5 - Yonetmelikte belirtilen 6gretmen /uzman &gretici belgeleri
Yonetici Tekliflerinin |6 - SSK Girisi
Yapilmasi 7-Saghk Raporu
8 - FETO/PDY taahhiitnamesi
Brel EBItim ve B — -
10 zel Egitim v 1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi 3 Giin

Rehabilitasyon

2 - Tum personel ile 6grencilere ve kursiyerlere duyuru yazisi




OGRETMEN YETiSTIRME BOLUMU

SIRA VATAND.ASA . . . TAI\I-IIIIlil\“:I"LE:II\II\lMA
SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER .. .
NO SURESI (EN GEC
ADI ..
SURE)
Mahalli Hizmetigi il Milli Egitimin
1 |Egitim Kurs/Seminer Ayarladigi Takvim
Basvurusu Suresi
Mahalli Hizmetigi il Milli Egitimin
2 |Egitim Kurs/Seminer |Program, Ek-1 Kursiyer Listesi, Ders Dagitim Cizelgesi, Egitici Kurs Belgesi Ayarladigi Takvim
Aclimasi Stresi
Merkezi Hizmetici il Milli Egitimin
3 |Egitim Kurs/Seminer Ayarladigi Takvim
Basvurulari Siresi
OZEL EGiTiM/REHBERLIK HiZMETLERi BOLUMU
SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER . R
NO SURESI (EN GEC
ADI ..
SURE)
ilge Ozel Egitim
1 Hizmetleri Kurul Yil Boyunca
Kararlarinin duyuru ve
takibi Okul Kurumlara
Mahkemelerce verilen
5 Dan|§fma Ye Egitim vil Boyunca
Tedbirleri Kararlarinin
duyuru ve takibi
Okul Kurumlara
Bagimlilikla ve
Uyusturucu ile
3 [Miicadele Yil Boyunca
kapsamindaki is ve
islemler istatistiki Bilgiler Egitim Ogretim Yili igerisinde her ay il MEM'e géndermek
is Birligi Protokolii ve
Saha Arastirma
4 | Yil Boyunca
Istatistigi ile ilgili is ve
islemler
istatistiki Bilgiler Egitim Ogretim Yili igerisinde her ay il MEM'e géndermek
Kadina Yonelik
5 |Siddetin Onlenmesi ile Yil Boyunca

ilgili is ve islemler

istatistiki Bilgiler Egitim Ogretim Yili icerisinde her ay il MEM'e géndermek




Saglikli Nesil Saglikh

Yarisma Takvimi

6 L
Gelecek Yarismasi Okullara Suresince
BILSEM Og i Segimi

El .gren.u Secgimi Sinav Takvimi

7 |ve diger is ve islemler L

. . Suresince
(Silifke-Mut-Giilnar)
BILSEM ve Mut-Giilnar ilce MEM'lerine
Ozel Egitim Siniflari ve
8 |Destek Egitim Ozel Egitim Siniflari ve Destek Egitim Odalarinin Agilmasi ile ilgili Evraklarin Okullardan Alinmasi ve ilge Ozel Egitim Degerlendirme Kuruluna Teklifi Yil Boyunca
Odalarinin Agilmasi
6ZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - GZEL OKUL
HiZMETIN
SIRA VATANDASA TAMAMLANMA
SUNULAN HiZMETIN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER L
NO SURESI (EN GEC
ADI ..
SURE)
1 - Bagvuru formu
2 - Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
3 - Kurucu tizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesme, tliziik ya da vakif senedi
4 - Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
1 |6zel Okul Acma 5 - Yerlesim plani 4 ai:let (35x50 cm ebatlarinda) 3 Giin
6 - Kurum Yonetmeligi farkli ydonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD
7 - Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken toplam egitim personelinin en az Ugte birine ait gorevlendirme teklifleri ve tiim personelin ¢calisma
tekliflerinin yapilacagina dair taahhitname
8 - Kira sdzlesmesi veya tapu ornegi
9 - Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)
1 - Dilekge
2 - Noterlik tarafindan dizenlenen devir sozlesmesi
3 - Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
5 Ozel Okul 4 - Kira s6zlesmesi 3 Giin
Devredilmesi 5 - Tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sdzlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7 - Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8 - Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme teklifleri ve yenilenen is sézlesmeleri
.. . 1 - Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintilh kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Ozel Okul Yerlesim 2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plan
- Kurumu imini X v I i I
3 |Plani ve Kontenjan . . Y $ & ¥ yeriesim p 3 Giln
Gt ol 3 - Bir adet eski yerlesim plani
Degisikligi Istegi o . . L . L .
4 - Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da noter tasdikli 6rnegi)
Ozel Okul 1 - Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yaz

4 |Kurucu/Kurucu 2 - Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. islemleri ylritme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari 3 Giun
Temsilcisi Degisikligi |3 - Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
Ozel Okullarin il ve 1-K udarlGguni

5 z ullarin Il v urum madurlaginin yazis 3 Giin

Ulke Diizeyinde

2 - Sartname

1 - Gergek veya tiizel kisilere ait miracaat dilekgesi
2 - Noter tasdikli imza sirkileri




Ozel Okul Tesvikten

3 - Yatirim bilgi formu

3 Gin

Yararlanma 4 - Cevre ve Orman Bakanligindan alinacak gevresel etki degerlendirmesi olumlu karari veya gevresel etki degerlendirmesi gerekli degildir karari
5 - Firmanin sermaye yapisinin nihai durumunu gosterir Ticaret Sicil Gazetesi veya Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar Gazetesi asl veya noterden veya sicil merciinden tasdikli
ornegi
1-TCkimlik no
Ozel Okullarda 2 - Is sdzlesmesi
Géreviendirilecek ) s
7 .c.)rev.e.n |r|.ece. . 3 - Yazili adli sicil beyani 3 Gin
Yonetici Tekliflerinin |4 - Saglik raporu
Yapilmasi 5 - Diploma
6 - Yonetmelikte belirtilen siire kadar 6gretmen /uzman 6gretici olarak ¢alistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
1-TCkimlik no
Ozel Okullarda 2 - i sdzlesmesi
Ogretmenlerin / Usta |3 - Yazili adli sicil beyani
8 Oéreticilerin 4 - Saghk raporu 3 Gilin
Gorevlendirme 5 - Diploma
Tekliflerinin Yapilmasi . .
6 - Daha once resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
. : 1-K k ilcisinin dilekgesi
Bzel Okul isim urucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi )
9 Degisikligi 2 - Ortaklar kurulu karari 3 Giun
3 - isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
UZTT URUTUTT . . e . . .
1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurucu/Kurucu . I . . i
10 A 2 - Tim personel ile 6grencilere ve kursiyerlere duyuru yazis 3 Gun
Temsilcisi Istegiyle . . o . .
P 3 - Idareci ve egitim personelinin istifa dilekceleri
1 - Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iligkin ayrintili dilekgesi
2 - En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli yada noter tasdikli 6rnegi)
1 Ozel Okulun Kurum 3 - 4 adet yerlesim plani (35x50cm ebadinda) 3 Giin
Nakli 4 - Yapi kullanim izin belgesi (ilkdgretim Miifettisleri tarafindan istenilmektedir)
5 - Kurum bilgileri 6rnegi
6 - Adres tespiti yazisi
OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - OZEL CESITLi KURSLAR
HiZMETIN
SIRA VATANDASA TAMAMLANMA
SUNULAN HiZMETIN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER SR
NO SURESI (EN GEC
ADI .
SURE)
1 - Bagvuru formu
2 - Yazili adli sicil beyani
3 - Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tliziik ya da vakif senedi
4 - Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5 - Yerlesim plani 4 adet
1 |Ozel Cesitli Kurs Agma 3 Giin

6 - Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile bakanlikga onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders
cizelgesi bulunmayan kurumlar igin; bakanlikga onaylanmak tizere 4 nlisha 6gretim programi, haftalik ders gizelgesi ve disketi - CD si

7 - Ogretmen gérevlendirilecegine iliskin taahhiitname
8 - Kira sdzlesmesi veya tapu ornegi
9 - Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)




Ozel Cesitli Kursun

1 - Dilekge

2 - Noterlik tarafindan diizenlenen devir sdzlesmesi
3 - Yeni kurucuya ait yazil adli sicil beyani

4 - Kira sozlesmesi

2 Devredilmesi 5 - Tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi 3 Gun
6 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7 - Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8 - Bir mudiir ¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is sézlesmeleri
9 - Gerekli tim personele galisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname
1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Cesitli Kursun 2 - Ruhsatname érnegi
3 Kurucu/Ku.rucu 3 - Ortaklar kurulu karari 3 Gin
Temisilcisi Istegiyle 4 - Tim personele duyuru yazisi
Kapatilmasi 5 - Midiir, 6gretmen istifa dilekgeleri
6 - Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yaz
. o 1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da ortaklar kurulu karari
Ozel Cesitli Kurslarda 2 - Kurs programi
4 |KPSS Kurs Programi ; . 3 Gilin
e 3 - Zaman gizelgesi
Uygulama Istegi ~ L - . - . )
4 - Ogretmen teklifleri (Tirk Dili ve Edebiyati veya Tirkge, Tarih, Cografya ve Matematik branslarinda)
Ozel Cesitli Kurslarin |1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
5 |isim Degisikligi isim 2 - Ortaklar Kurulu karari 3 Giun
Degisikligi 3 - Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sdzlesmesi)
1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
6 Ozel Gesitli Kurslarda |2 - Kira sézlesmesi veya tapu 6rnegi 3 Giin
Kurum Nakli 3 - Yerlesim plani
4 - Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglk)
1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu doénistirmesine iliskin yaz
7 Ozel Gesitli Kurslarda |2 - Ozel cesitli kurslar kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yazi 3 Gin
Kurumlarin Déntistimii |3 - Midiir ve dgretmen istifa dilekceleri
4 - DonUsturilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
Ozel Cesitli Kurslarda |1 - Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
8 Yerlesim Plani ve 2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani 3 Gin
Kontenjan Degisikligi |3 - Bir adet eski yerlesim plani
istegi 4 - Ruhsathame drnegi
Ozel Gesitli Kurslarda |1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gérev ve yetkilerinin bir kismini ya da tamamini gegici olarak devrettigine iliskin tiizel kisiliklerde yonetim kurulu karari,
9 [Kurucu/Kurucu gergek kisiliklerde noter onayli sozlesme belgesi 3 Giun
Temsilcisinin 2 - Gegici yetki devri ile gérevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili adli sicil beyani
Ozel Cesitli Kurslarin |1 - Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
10 |Kurucu Temsilcisi 2 - Yonetim kurulu karari 3 Gun
Degisikligi 3 - Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Cesitli Kurslarda 2- !(urumuln son yerlesimir.ﬂ gosteren 4 adet 35x5(3 cm Yeya A3.ebad|nda yerlesim plani )
11 3 - llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu Karari 3 Gun

Program ilavesi Yapma

4 - B6lim ve arag-gereg listesi
5 - Egitim personeli galisma izin teklifleri

1-TCkimlik no




Ozel Cesitli Kurslarda
Gorevlendirilecek

2 - s sdzlesmesi
3 - Yazili adli sicil beyani

12 i o 10 Gun
Yonetici Tekliflerinin |4 - Saglik raporu
Yapilmasi 5 - Diploma
6 - iki yil 6gretmen /uzman 6gretici olarak calistigini gdsterir hizmet cetveli ya da belgeleri
.. - 1-TCkimlik no
Ozel Cesitli Kurslarda L .
. . 2 - Is sozlesmesi
Gorevlendirilecek 3 - vazil adli sicil b
- Yazili adli sicil beyani
13 |Aday Egitim Personeli [ ° y 10 Giin
Atama Tekliflerinin - >aglikraporu
5 - Diploma
Yapilmasi
6 - Kaymakamlik gegici ise baslama oluru
1-TCkimlik no
Ozel Cesitli Kurslarda |2 - is sézlesmesi
Esitim P i ) s
14 gitim erSf)ne.| . 3 - Yazili adli sicil beyani 10 Giin
Atama Tekliflerinin 4 - Saghk raporu
Yapilmasi 5 - Diploma
6 - Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda galismis olanlardan gérevden ayrilma belgeleri
OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - OZEL OGRETIM KURSLARI
HiZMETIN
SIRA VATANDASA TAMAMLANMA
SUNULAN HiZMETIN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER . R
NO SURESI (EN GEC
ADI .
SURE)
1 - Basvuru formu (ek-1)
2 - Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyani
3 - Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesme, tliziik ya da vakif senedi
4 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
Ozel Ogretim Kursu 5- YerIe:jirnf)lam 4 adetl(35x50 cm. e:badm.da) . ] . ) )
1 Acma 6 - Gerekli tim personelin ¢alisma izin tekliflerini yapacagina dair taahhltname 3 Gin
7 - En az 1 (bir) yillik kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da noter tasdikli 6rnegi)
8 - Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri
9 - Yeni dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi
10 - Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi
11 - Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)
1 - Dilekge
2 - Noterlik tarafindan diizenlenen devir sdzlesmesi
3 - Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
Ozel Ogretim 4 - En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash veya noter tasdikli 6rnegi)
2 |Kurslarinin 5 - Kurucu tizel kisi ise ticaret sicil gazetesi, ana sdzlesme, tlzik ya da vakif senedi 3 Gun
Devredilmesi 6 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7 - Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8 - Yonetici ve egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sézlesmeleri
9 - Gerekli tim personele galisma izin teklifi yapilacagina dair taahhiitname
1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogretim Kursu |2 - Ruhsatname érnegi
Kurucu/Kurucu 3 - Ortaklar kurulu karar .
3 3 Gln

Temsilcisi Istegiyle

4 - Tim personele duyuru yazisi




Kapatiimasi

5 - Midiir, 6gretmen istifa dilekgeleri
6 - Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi

Ozel Ogretim 1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
4 |Kurslarinin isim 2 - Ortaklar Kurulu karari 3 Gun
Degisikligi 3 - Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi)
" L. 1 - Kurucu /kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogretim . . .
s |kurslarinda Kurum 2 - Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi 3 Giin
Nakli 3 - Yerlesim plani .
4 - Teknik Rapor (Itfaiye-Bayindirhk-Saglk)
1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu déniistirmesine iliskin yazi
6 Ozel Ogretim 2 - Ozel dgrenci etiit egitim merkezleri kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yazi 3 Giin
Kurslarinin Doénlisimi |3 - Midiir ve 6gretmen istifa dilekgeleri
4 - Donusturilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
Ozel Ogretim 1 - Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2 Kurslarinda Yerlesim |2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani 3 Giin
Plani ve Kontenjan 3 - Bir adet eski yerlesim plani
Degisikligi Istegi 4 - Ruhsathame &rnegi
Ozel Ogretim 1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gérev ve yetkilerinin bir kismini ya da tamamini gegici olarak devrettigine iliskin tiizel kisiliklerde yonetim kurulu karari,
8 |Kurslarinin Kurucu gergek kisiliklerde noter onayli s6zlesme belgesi 3 Giun
Yetkilerinin Gegici 2 - Gegici yetki devri ile gérevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili adli sicil beyani
Ozel Ogretim 1 - Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
9 |Kurslarinin Kurucu 2 - Yénetim kurulu karari 3 Gun
Temsilcisi Degisikligi |3 - Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil kaydi
1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogretim 2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
10 [Kurslarinda Program |3 - ilave edilecek program ile programin onaylandigi talim ve terbiye kurulu karari 3 Giun
ilavesi Yapma 4 - BOlum ve arag-gerecg listesi
5 - Egitim personeli ¢calisma izin teklifleri
1-TCkimlik no
Ozel Ogretim 2 - is sdzlesmesi
Kurslarinda 3 - Yazili adli sicil beyani
11 |Gérevlendirilecek 4 - Saglik raporu 10 Gin
Yonetici Tekliflerinin |5 - Diploma
Yapilmasi 6 - Adayliginin kalktigini gosterir belge
7 - iki yil 6gretmen /uzman &gretici olarak calistigini gdsterir hizmet cetveli ya da belgeleri
UZZET UBTEUTT 1—TC k|m||k no
Kurslarinda 2 - is sozlesmesi
Gorevlendirilecek S .
12 3 - Yazili adli sicil beyani 10 Gin

Egitim Personeli
Atama Tekliflerinin

Yanilmac

4 - Saglhk raporu
5 - Diploma




OZEL YURTLAR BOLUMU

SIRA VATAND.ASA . . . TAI\I-IIIIli:/ImLE:II\II\lMA
SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER .. .
NO SURESI (EN GEC
ADI ..
SURE)
1-Basvuru Ek-1 Formu
2 - Kurum agacak veya devralacak kurucu, kurucu tizel kisilik ise ydnetim organlarinin Gyelerine ait adli sicil ve arsiv kaydi belgesi.
3 - Kurucu 6zel hukuk tizel kisisi ise kurulus amaglari igcinde 6grenci barinma hizmetlerinin verilecegine ya da kurumlarin isletmeciliginin yapilacagina dair Tiirkiye Ticaret
Sicili Gazetesinde yayimlanmis ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi fotokopisi.
4 - Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir, nakil ve benzeri islemlerini yetkili kurulun karariyla yiiritme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi genel kurul veya
yonetim kurulu kararinin fotokopisi.
5 - Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayri ayri diizenlenmis, ikiser adet A3 (297x420 mm) boyutlarindaki kagitlara gizilmis yerlesim plani.
6 - Yonetici calisma izin teklifi ve kurum hizmete baslamadan 6nce gerekli tiim personele iliskin galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun veya kurucu
temsilcisinin yazili beyani.
7 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin; kurum binasi kiralik ise tapu senediyle basvuru tarihi itibariyle en az bir yillik kira s6zlesmesinin milli egitim mudurligince
onayl ornegi.
Ozel Ggrenci Barinma |8 - Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin gevre ve sehircilik il mudurliikleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya
1 |Hizmeti Veren Yerlere |Universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen serbest insaat mihendisinin gegerliligi devam eden serbest insaat mihendisligi 3 Giun
iliskin Kurum Agma belgesi ile is yeri tescil belgesi. (Ancak 6/3/2007 tarihinden sonra yapilan binalarda, 6/3/2007 tarihli ve 26454 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Deprem Bélgelerinde
Yapilacak Binalar Hakkinda Yénetmelige gére yapi denetim firmalari denetiminde 6grenci barinma hizmetleri verecek kurumlar olarak yapilmis ve yapi insaat ruhsati/yapi
kullanim izin belgesi bulunan binalardan saglam ve dayanikl olduguna iliskin belge istenmez.)
9 - Kurum aglilacak binanin ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna iliskin ilgili il veya ilge gevre saglik birimince diizenlenen rapor.
10 - Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli (Degisik ibare: Makam Oluru 10/04/2018-7322935) 6nlemlerin alindigina iliskin itfaiye
mudurlGgince diizenlenen rapor.
11 - Kurucu, bina tzerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair belge.
12 - Kurum agilacak binanin insaat ruhsati ve yapi kullanma izni belgesi.
13 - Kurum binasinin dis cephesi, bina giris kapisi ve varsa bahgenin elektronik ortamda renkli fotograflari.
14 - insaat Miithendisin (SiM ve iTB) Yerlesim Planini Cizen Mimarin (Biiro Tescil Belgesi)
15 - Kuruma Ait Jeneratér bulunduguna dair faturanin fotokopisi ve Asansor var ise asansorin yesil etikete donustirildigini belgelendiren belge.
Ozel Ogrenci Barinma |1 - 1-Gergek kisi ise kurum Ust yazisi.
Hizmeti Veren Yerlerin |2 - Tiizel kisilik ise yénetim kurulu karari ile kurucu temsilci imzali kurum (st yazisi.
2 [Kurucu/Kurucu 3 - Kurucusu tarafindan kurumun belli bir stire ile sinirli olarak faaliyetine ara vermesi veya kapatilmasinda valilige, personele ve 6grencilere bir ay 6nceden haber verilmesi 3 Gin
Temisilcisinin Talebiyle [ile ilgili kurumun yazisi.
Ogretime Ara Vermesi |4 - MEBBIS Modiiliinde personel ve 6grenci kaydi bulunmadigina dair modiil giktisi.
1 - Kurumun ve Kurucu Yazisi
2 - s sdzlesmesi
3 - Miracaat Dilekgesi
4 - Taahhitname
Ozel Ogrenci Barinma |5 - SGK giris bildirgesi
3 Hizmeti Veren 6 - Saglik raporu ile kantin, as¢l ve yemekhane goérevlilerine ait hijyen egitim sertifikasi 10 Giin

Kurumlarda Personel
Gorevlendirmesi

7 - Adli sicil beyani
8 - Niifus Clizdani Ornegi
9 - ikametgah ilmiihaberi

10 - Ogrenim Belgesi noter tasdiklisi veya aslinin gériilmesi halinde onaylanmasi




11 - Ascl, Kaloriferci ve Guvenlik Gorevlisi personellerinin alan sertifikalar
12 - Feto ile baglantisi bulunmadigina dair taahhitname

Ozel Ggrenci Barinma
Hizmeti Veren

1 - Kurucu/kurucu temsilci imzal kurum st yazisi.
2 - Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayri ayri diizenlenmis, ikiser adet A3 (297x420 mm) boyutlarindaki kagitlara gizilmis yerlesim plani.

3 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin; kurum binasi kiralik ise tapu senediyle basvuru tarihi itibariyle en az bir yillik kira s6zlesmesinin milli egitim mudirliglnce
onayli érnegi.

Kurumlarin Yerl.e§im 4 - Binaya ait yapi insaat ruhsati ve yapi kullanim izin belgesi ile (mesken binalar igin Depreme dayaniklilik belgesi ) 3 Gun
Plani ve Kontenjan C o e e .
Degisikligi 5 - Itfaiye ML.Jdur“Iugu.nce <.:iuz.en|enen rapor: o . ) .

6 - Kurucu, bina tzerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair belge.

7 - Kurum agilacak binanin ingaat ruhsati veya yapi kullanma izni belgesi.

8 - Kurum binasinin dis cephesi, bina giris kapisi ve varsa bahgenin elektronik ortamda renkli fotograflari.(CD)
Ozel Ogrenci Barinma |1 - Kurucu / Kurucu temsilcisi imzal kurum Gst yazisi ve Ek-1 Form 3 Giin
Hizmeti Veren 2 - Tuzel kisilikler igin yonetim kurulu karari.
U,Lc' uélc”u S Basvuru Ek-1 Formu
Hizmeti Veren .
Kurumlarin 2 - Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kurulu karari 3 Gun
et [ it 3 - Lisans mezunu olduguna iliskin belge, kimlik fotokopisi ile adli sicil ve arsiv kaydi belgesi.

1 - Kurucu/kurucu temsilci imzal kurum st yazisi.

2 - Bagvuru Formu (Ek-1)

3 - Binanin kat veya katlari igin ayri ayri diizenlenmis, ikiser adet A3 (297x420 mm) boyutlarindaki kagitlara gizilmis yerlesim plani.

4 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin; kiralik ise tapu senediyle basvuru tarihi itibariyle en az bir yillik kira s6zlesmesinin MEM’den onayh ornegi.
Ozel Ogrenci Barinma ) ) » ) ) ) L

. . 5 - Binanin yapi insaat ruhsati/yapi kullanim izin belgesi ve binanin saglam ve dayanikli olduguna iligskin belge.

Hizmeti Veren .
Kurumlarin Kurum 6 - Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglk yéniinden uygun olduguna iliskin ilgili il veya ilge ¢evre saglik birimince diizenlenen rapor. 3 Gun
Naki 7 - Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina goére gerekli (Degisik ibare: Makam Oluru 10/04/2018-7322935) 6nlemlerin alindigina iliskin itfaiye midurlugiince

dizenlenen rapor.

8 - Kurucu, bina tzerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair belge.

9 - Kurum agilacak binanin ingaat ruhsati veya yapi kullanma izni belgesi.

10 - Kurum binasinin dis cephesi, bina giris kapisi ve varsa bahgenin elektronik ortamda renkli fotograflari.(CD)

1 - Kurucu/kurucu temsilci imzal kurum Ust yazisi.

2 - Bagvuru Formu (Ek-1)

3 - Kurucusu tiizel kisilik olan kurumlarin yetkili kurul karari.

4 - Devreden ve devralan arasinda noter tarafindan diizenlenen devir senedi.

5 - Kurum agacak veya devralacak kurucu, kurucu tizel kisilik ise ydonetim organlarinin tiyeleri ve kurucu temsilcisinin suglardan ceza almamis olduguna dair adli sicil ve arsiv
Ozel Ogrenci Barinma kaydi belgesi.
Hizmeti Veren 6 - Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis ana sézlesme, tiiziik ya da vakif senedi fotokopisi. 3 Giin

Kurumlarin Devri

7 - Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir nakil ve benzeri islemlerini yetkili kurulun karariyla yiiritme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi genel kurul veya
yonetim kurulu kararinin fotokopisi.

8 - Yonetici galisma izin teklifi ve kurum hizmete baslamadan 6nce gerekli tiim personele iliskin galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun veya kurucu
temsilcisinin yazili beyani.

9 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin; kurum binasi kiralik ise tapu senediyle basvuru tarihi itibariyle en az bir yillik kira s6zlesmesinin milli egitim mudurliglnce
onayli érnegi.

10 - Kurucu, bina tzerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair belge.

Ozel Ggrenci Barinma

Hizmeti \/eran

1 - 1-Gergek kisi ise kurum st yazisi.
2 - Tuzel kisilik ise yonetim kurulu karari ile kurucu temsilci imzali kurum st yazisi.




Periie s ver e

3 Gin

9 Kurumlarin 3 - Kurucusu tarafindan kurumun belli bir siire ile sinirli olarak faaliyetine ara vermesi veya kapatilmasinda valilige, personele ve 6grencilere bir ay 6nceden haber verilmesi
ile ilgili kurumun yazisi.
Kapatilmasi ) o - . . . .
4 - MEBBIS Modiiliinde personel ve 6grenci kaydi bulunmadigina dair modiil ¢iktisi.
TEFTIS - HUKUK BOLUMU
HiZMETIN
VATANDASA
SIRA . . . . TAMAMLANMA
SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER . .
NO SURESI (EN GEC
ADI "
SURE)
ilgili mevzuat
cercevesinde
sorugturmanin
seyrine gore
. degismektedir. (30
Ihbar ve Sug _ - . I . L . Lo
1 Duvurulan 1 - Bagvuru sahibinin adi-soyadi, T.C. Kimlik No.su ve imzasi ile is veya ikametgah adresini iceren dilekge. giin icinde basvuru
y sonucu veya
yapilmakta olan
islemin safahati
hakkinda gerekgeli
cevap verilir)
Dilekge Hakki
2 |Kapsaminda Yapilan 1 - Dilekge/e-Posta 1is Guni
Basvurularin Alinmasi
Disiplin fiilinin
islendigi tarihten
itibaren en geg 2
(iki) yil icerisinde
. sorusturmanin
Inceleme ve PP,
3 Ceza verme zaman asimi bitirilip ilgili
Sorusturma .
memura gerekli

disiplin cezasinin
uygulanmis

olmasini gerektiren

zaman asimidir.




TEMEL VE ORTA OGRETIM OGRENCI iSLERi BOLUMU

HiZMETIN
VATANDASA
SIRA n q n n TAMAMLANMA
SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER .. .
NO SURESI (EN GEC
ADI ..
SURE)
M iyet/Ayril - Di
1 ezunlYe /. yrilma 1 D|.I.ekge ) ) B 5 Giin
Belgeleri (Diploma 2 - Nufus Clizdani Ornegi
2 |Egitim Ogretim ile ilgili | Dilekge 5-10 Giin
OLCME DEGERLENDIRME VE SINAV HiZMETLERI BOLUMU
HiZMETIN
SIRA VATANDASA TAMAMLANMA
SUNULAN HiZMETIN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER L
NO SURESI (EN GEC
ADI ..
SURE)
IVITHITEETUTT DARATTIGT
Olgme Degerlendirme
Sinav Hizmetleri Genel
Miidiirlgi
1 uaurivgu Kurs Merkezi basvuruda bulunan Okullar igin gegerlidir. 4 GiUn
Destekleme ve
yetistirme Kurslari is
Takvimine gore E-Kurs
Madiiliinde Kiirg
Ucretli 6gretmen 1 - Mezuniyet Belgesi
basvurularinin 2 - Niifus Ciizdani Ornegi
alinmasi E-Kurs 3 - Kpss Sonug Belgesi
2 |Maduliinde, il/ilge 4-Basvuru Formu 4 Giin
Milli Egitim
Miuddrliklerince
onaylanmasi.
I . |Sinav Merkez Okullarin belirlenmesi
Milli Egitim Bakanligi e
.. . . Milli Egitim
Olgme Degerlendirme N
. . Bakanligi tarafintan
Sinav Hizmetleri Genel .
3 belirlenen Sinav

Miudarligiince
Merkezi Sinav
islerimleri

Uygulama
Takvimine gore




iNSAAT EMLAK BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA VATANDASA TAMAMLANMA
SUNULAN HiZMETIN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER .. .
NO SURESI (EN GEC
ADI ..
SURE)
Bilgisayarh Egitime
Destek Projesi 1- Nufus ctizdani asli 2-Vergi dairesi ve vergi numarasinin beyanlari
Kapsaminda KDV
istisna Belgesinin
1 Verilmesi 15 DAKIKA
HAYATBOYU OGRENME SUBESi HiZMET STANDARTLARI
HiZMETIN
SIRA VATANDASA TAMAMLANMA
SUNULAN HiZMETIN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER .. .
NO SURESI (EN GEC
ADI .
SURE)
MEB Isbirligi 1-Basvuru yazisi/dilekgesi
Calismalari 2-Ek-1 igbirligi bagvuru formu
1 Yonergesi 3-Tuzel kisiligi gOsterir belge (ticaret sicil belgesi, tiiziik, senet vb.) 30
Kapsaminda Yapilan|4-imza sirkileri
Basvurularin 5-Turkiye genelindeki subeleri gosterir belge (varsa)
Degerlendirilmesi  [6_varsa diger bilgi ve belgeler
DESTEK HiZMETLERI 2 BOLUMU
HiZMETIN
SIRA VATANDASA TAMAMLANMA
SUNULAN HiZMETIN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER . .
NO SURESI (EN GEC
ADI .
SURE)
Yemek Sézlesmesi imzalayacak Sirketlerden;
Tasimali Ogrenci 1-Kapasite Raporu 1 GUN (Belgelerin
1 Yemek ihalesiis ve [2-isletme Kayit Belgesi incelenmesi ve

islemleri (Sozlesme
Esnasinda)

3-Gida Miihendisi Diplomasi ve Sozlesmesi
4-Ascilik Belgesi
5-Personel Listesi

sozlesme
imzalanmasi)




Ogrenci Tagima ve

yemek ihalesi is ve

islemleri (S6zlesme
Esnasinda)

4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesinin dordinci fikrasinin
4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesinin dordinci fikrasinin
4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesinin dordiincu fikrasinin (d) bendinde belirtilen durumda olunmadigina iliskin belge

4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesinin doérdiinci fikrasinin (e) bendinde belirtilen durumda olunmadigina iliskin belge

4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesinin doérdiinci fikrasinin (g) bendinde belirtilen durumda olunmadigina iliskin belge

4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fikrasinin (b) bendi uyarinca, ihale tarihi itibariyle mesleki faaliyetlerin mevzuati geregi ilgili odaya kayitli olarak
surdirdldigiine iliskin belge

a) ve (b) bentlerinde belirtilen durumlarda olunmadigina iliskin belge
c) bendinde belirtilen durumda olunmadigina iliskin belge

—_— o~ — —

1- Adli Sicil Kayit Belgesini (Teknik Sartnamenin 7. Maddesinin 2. Fikrasinda belirtilen hususlardan sug kaydi olmadigina dair yetkili makamlardan alinan belge ),
2-Siirlict Belgesini,

3-Psikoteknik Belgesini,

4-SRC Belgesini,

5-Okul servis soforligiine uygun olduguna dair aile hekiminden alinacak saghk raporunu,

6-Nufus clizdani fotokopisini,

7-Okul Servis Araglari Stricileri Egitimi Sertifikasini

8-Son bes yil igerisinde; bilingli taksirli olarak 6limli trafik kazalarina karismamis olmak, alkolll olarak arag kullanma ve hiz kurallarini ihlal nedeniyle, siirlici belgeleri
birden fazla geri alinmamis olduguna dair yetkili mercilerden alinan belgeler.  Okul Servis Araci Olarak Kullanilacak Tasitlardan;

1-Arag Ruhsati

2-Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi

3-Ferdi Kaza Sigortasi

4-Arag Muayene karti

5-Ozel izin Belgesi

6-6 Aylik Periyodik Bakim Formu

7-Arag kiralk ise kira s6zlesmesi

1 GUN (Belgelerin
incelenmesi ve
sozlesme
imzalanmasi)

STRATEJi GELISTIRME HiZMETLERi SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

VATANDASA
SUNULAN HiZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC

SURE)

Kantin ve Benzeri
Yerlerin ihale
Bagvurularinin

Alinmasi

1-Gegici teminat Yerlesim yeri belgesi

2-Ogrenim belgesi

3-Ustalik belgesi (ash)

4-Nufus ctuzdani 6rnegi veya niifus clizdanin arkali 6nli fotokopisi
5-Cumhuriyet savciligindan alinmis sabika kaydi (ash)

6-Kantinciler odasindan alinacak tizerine kayitli kantin olmadigina dair belge
7-ihaleden men yasagi olmadigina dair belge

8-istekli tarafindan imzalanmis sartname

9-Teklif mektubu

1 SAAT




