SOSYAL GUVENLIiK KURUMU
MERSIN SOSYAL GUVENLIK iL MUDURLUGU

SILIFKE SOSYAL GUVENLIK MERKEZi HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . BASVURUDA ISTENILEN | TAMAMLANMA
NO HIZMET ADI BELGELER SURESI (EN
GEQ)
1 Saghk A.ktlvasyon 1-Beyan Taahhiit Belgesi 3 dakika
Islemleri
Gegici Is Goremezlik 1-Talep Formu C
2 Odenegi Verilmesi Lis giini
g 2-Dogum Raporu(Analik i¢in)
1-Talep Dilekgesi
3 | Emzirme Odenegi Lis eiinii
Verilmesi 2-Dogum Raporu veya KPS'den 8
Alnan Bilgiler
1- Is kazas1 ve meslek hastalig
bildirim formu
2-Saglik Hizmet Sunuculari
Tarafindan Tanzim Olunan
4 Is Kazas1 Meslek Rapor 3 is giini
Hastaliginin Tespiti 78
3- Kolluk Kuvvetlerince
Diizenlenen Kaza Tespit
Tutanagi
Giinliik Kazang 1-Prime esas giinliik kazang C e
S) Beyaninin Alinmasi 1is giinii
islemi beyan talep formu




4 /b liler i¢in;

1- Sigortalilik belgesi

6 Tescil Giincelleme 2- TSO belgesi, 5 is giinii
3- Oda kayit belgesi
Kayd1 Yok Yazisi 1- Niifus Kaydi )
! Islemleri 2- Hizmet belgesi 3 dakika
1- Saglik 6deme talep
Sahis Faturalar: (Yol ve belgesi
8 | zaruri Masraf 2- Sevk Belgesi 9 is giinii
odemeleri) 3- Varsa biletler
Rehberlik Hizmetleri :
J (Bizzat Basvuru) i 5 dakika
Rehberlik Hizmetleri :
10 (Telefonla Basvuru) i 5 dakika
MEDULA Sistemi Ile
flgili Vatandaslarimizin . .
1 Basvurular (Hastanenin Dilekge 15 giin
Provizyon Alamamasi,
Katilm Pay1 Vb.)
* Bilgi Edinme Talep Formu,
(Bilgi Edinme Hakki Kanununun
12 | Sosyal Giivenlik Uygulanmasina liskin Esas ve 4 giin
Kurumu Baskanhg Bilgi | Usuller Hakkinda Y6netmelik:
Edinme Madde 9)
* Bilgi Edinme Talep Formu,
(Bilgi Edinme Hakki Kanununun
13 | T.C Cumhurbaskanhk Uygulanmasina liskin Esas ve 4 giin
Bilgi Edinme (Cimer) Usuller Hakkinda Y 6netmelik:
Madde 9)
Bilgi Edinme 1- Dilekge (yazili bagvuru i¢in)
14 10 giin




Goriis Isteme

Islemleri

2- E-posta (elektronik ortamda
basvuru igin)

15

[hya islemleri

4/b liler i¢in
1- Talep dilekgesi
2- Sigortalilik Belgesi (Vergi,
dernek ve oda kayd1 olan
sigortalilar igin I.B. formu)

3 iy giinii

16

Taksitlendirme Islemi

1- Tecil ve Taksitlendirme
Talep Formu

2- 1lk Taksidin 6dendigine
dair dekont

3- Borglularina ait Serbest
Meslek veya Serbest
Muhasebeci Mali
Miisavirler veya Yeminli
Mali Miisavirler tarafindan
Diizenlenen “Cok Zor
Durum” Halinin Tespitine
[liskin Rapor

3 Is giinii

17

YurtdiS1 Saghk
Yardimlar: (TaSra Birimi)

[kili sosyal giivenlik s6zlesmesi
hiikiimlerine gore ongdriilmiis
formiilerler

15 Dakika

18

Askerlik Bor¢lanmasi

1- Talep formu,
2- Askerlik siire belgesi

2 s giinii

19

Hizmet Bildirme, Hizmet
Birlestirme

4/b liler i¢in;

1- Sigortalilik belgesi,
2- Oda kayit bilgileri, MTSO oda
kayit bilgileri

3 is giinii

Isverenler, isyeri bildirgesi ile
birlikte verilmesi gereken,
Yerlesim belgesi ile imza




20

5510 Sayih Kanun
Uyarinca, 4/1-A
Kapsaminda
Sigortal Olanlarin
CahStiklan
ISyerlerinin Tescil
Edilmesi

sirkiilerini, Varsa igveren vekiline
ait noterden onayl vekaletname
ve imza sirkiilerini, Diger
kanunlar uyarinca tutmak zorunda
olduklar1 defterin tiirlinii gésteren
resmi nitelikteki belgelerini, Tiizel
kisilerde tescile iliskin Ticaret
Sicil Gazetesi ile tiizel kisiligi
temsile ve ilzama yetkili
kimselerin imza sirkiilerini, Adi
ortakliklarda noter onayl ortaklik
sozlesmesini, Kapicilik isyerinde,
kat maliklerinin ad-soyadlarini,
adreslerini ve Tiirkiye
Cumhuriyeti kimlik numaralarin
gosterir listesini, Ihale konusu
islerde, isin s0zlesmesinin veya
isin tistlenildigini gdsterir idarenin
yazisinin ash ya da idarece onayli
fotokopilerini, Insaat isyerlerinde,
yap1 ruhsatinin onayl fotokopisi,
varsa arsa sahibi ile miiteahhit
arasindaki noter onayl ingaat
yapim sozlesmesini, igyerinin
tescil tarihinden itibaren en geg
bir ay i¢inde isyerini ¢evresine
alan Kurumun ilgili {initesine
vereceklerdir. Isverenden is alan
alt igsverenler, Kanundan dogan
yiikiimliiliikleri baglamadan 6nce,
igyeri bildirgesi hari¢ yukarida
sayilan belgeleri ve asil igverenle
yapmis oldugu s6zlesmenin bir
ornegini, Kuruma elden veya
posta yoluyla ya da elektronik
ortamda gonderirler

1 Is giinii

21

Kisa Vadeli Sigorta Kollar:
Prim Oraninin Tespiti

Dilekce

1 Is giinii

22

Dereceleme Islemi

- Sigorta Primleri Genel
Miidiirliigiinden Gonderilen Liste

23 Is Giinii

1- e-Sigorta Hizmetleri Internet
Kullanict Kodu ve Kullanici
Sifresi Bagvuru Formu

2- e-Sigorta Sozlesmesi




a- Isverenin gergek kisi olmasi
durumunda bagvurular, gercek
kisi olan igverenlerce
yapilabilecegi gibi, gercek kisi
isverenlerin yetki verilmesini
talep ettikleri kullanicilar

23 | E-Bildirge Basvuru tarafindan da yapilabilecektir. 1 is Giinii
Ancak bu durumda, yetki
verilmesi talep edilen kullanici
i¢in diizenlenmis vekaletnamenin
aslinin veya noter onayli suretinin
de e- Sigorta S6zlesmesi ile
birlikte bagvuru formunun ekinde
ibraz edilmesi gerekmektedir.

b- Isverenin tiizel kisi olmas1

durumunda basvuru formunda

hem tiizel kisiyi temsil ve ilzama
yetkili bulunan kisinin igveren
olarak imzasi, hem de bu kisi
tarafindan yetkili kilinan kisinin
imzas1 bulunacak olup, bagvuru
formuna imza sirkiilerinin veya
vekaletnamenin asli ya da onaylh
sureti eklenecektir.

1- 4734 sayilh Kanunun 10
uncu maddesi uyarinca ihale
tizerinde kalan isteklilerin
Kurumumuzdan ihale tarihi
itibariyle Tiirkiye genelinde
kesinlesmis sosyal giivenlik
prim borcu olmadigina dair
yazi talep etmeleri durumda
ornegi 01.10.2007 tarih

Borcu Yoktur Yazilar 2007-75 sayili Genelge 2 Is Giinii

ekinde yer alan “4734 Sayil
Kanunun 10 uncu

24 Maddesine Gore Borcu
Yoktur Yazis1 Verilmesine
[liskin Talep Formu(Ek-6 )”
ile bagvurmalar1
gerekmektedir.

2- Onaylanmis Kisi Statii
Belgesi almak amaciyla
sosyal giivenlik prim borcu
olup olmadiginin
bildirilmesine iligkin 2 is Giinii

miiracaatlar, 6rnegi
21.8.2009 tarih 2009-106
sayil1 Genelge ekinde yer




alan bagvuru formu(EK-1)
ile yapilacaktir.

25

E-Borcu
Yoktur
Basvurulan

1- e-Borcu Yoktur Basvuru
Formu

2- e-Borcu Yoktur Taahhtit
Belgesi

Tiizel kisilerde ve Adi Ortaklik
Basvurularinda:

3- Vergi Levhasinin ve Ticaret
Sicil Gazetesinin fotokopisi

4- Imza sirkiilerinin noter onayli
sureti veya fotokopisi

5 - Ortak olunan
igyerlerine ortaklik
tarihinin Ticaret
Sicil Gazetesi veya
diger belgelerle
belgelenmesi
Gergek Kisi
bagvurusunda:

6- Ticaret Sicil Gazetesinin
fotokopisi

7- Imza sirkiilerinin noter onayl
sureti veya fotokopisi

8-Ortak olunan igyerlerine
ortaklik tarthinin Ticaret Sicil
Gazetesi veya diger belgelerle
belgelenmesi

9 - Ust diizey yoneticilerin goreve
baslama, gorev bitis tarihlerinin
belgelenmesi.

1Is Giinii

1 is Giinii

26

Misiksizlik Belgesinin
Diizenlenmesi

-Dilekce

5 Is Giinii

27

KDV Mahsubu

-Dilek¢e

1 Is Giinii

28

Asgari Iscilik Uygulamasi

-Dilekce

1 Is Giinii




29 | 5510 Sayih Kanunun -Dilekge
4/1- A Kapsaminda
Sigortalh Cahstiran
Isverenlere Kesilen idari
Para Cezalarina ltiraz

13 Is Giinii

Kismu Siireli Bor¢lanma, | Talep belgesi
Ek-5, EK-6, 2925 sayih
Tarim sigortasi, 506 Istege
Bagh Sigortalihk

30

5 Is Giinii

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru
eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda

ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: Silifke Sosyal Giivenlik Merkez Miidiirliigii

[sim : Mustafa AYDEMIR
Unvan . Merkez Miidiirii
Adres . Saray Mah Fevzi Cakmak Cad No

130-A Silifke MERSIN

Tel 1 3247147260
Faks : 32471219 95
E-Posta . silifkesgm@sgk.gov.tr

[kinci Miiracaat Yeri : Silifke Kaymakamlig

Unvan : {lge Kaymakam

Adres . Saray Mahallesi Caviterden Caddesi
Hiikiimet Konagi Silifke

Tel : (0324) 714 15 41

Faks : (0324) 714 7882

E-Posta - silifke@icisleri.gov.tr



mailto:silifke@icisleri.gov.tr

